BOPP

Prazision, die Wirkung zeigt — von der Medizintechnik bis in die Raumfahrt.

Unsere Feinstmetallgewebe sieht man selten, ihre Wirkung ist jedoch Uberall spirbar. Sie
kommen in Brennstoffzellen und Batterien zum Einsatz, in moderner Elektronik und Akustik,
in der Wasserfiltration, der Biotechnologie sowie in der Luft- und Raumfahrt. Bei BOPP
entwickeln und produzieren wir hochprazise Feinstmetallgewebe flir anspruchsvolle
Anwendungen weltweit. Unsere Losungen entstehen dort, wo es auf kleinste Details ankommt
und auf Menschen, die ihr Handwerk verstehen.

Als Verstarkung unseres Teams in Wolfhalden suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
eine/n

Biirokraft / Office Assistant/in (m/w/d) 50%
Zu deinen verantwortungsvollen Aufgaben gehéren unter anderem

Zeiterfassung

Drahtbestellungen im SAP anlegen

Neue FAUF im SAP erstellen und im Loom Data einplanen
Telefondienst

Fihren der Kasse von Bopp und Filinox

Verwaltung Betriebskleidung

Anforderungen

Abgeschlossene Berufsausbildung

Mehrjahrige Berufserfahrung

Gute Kenntnisse im MS-Office

Ausdauer, Zuverlassigkeit und Eigeninitiative

Gute Umgangsformen und ein ausgepragtes Teamverstandnis
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten

Eine grindliche Einflihrung und Ausbildung

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem kleinen, dynamischen Team
Moderner Arbeitsplatz in unserem Betrieb in Wolfhalden AR
Attraktive Anstellungsbedingungen und gute Sozialleistungen
Sichere Vorsorgeeinrichtung

Suchst du eine besondere Herausforderung? Mdéchtest du in einer verantwortungsvollen
Position den Erfolg unseres Unternehmens substanziell mitgestalten? Dann sende uns deine
vollsténdigen Unterlagen per E-Mail an jdempfle@boppwh.ch noch heute zu.

Fir Auskinfte steht dir Frau Jessica Dempfle unter Tel. +41 71 888 60 66 gerne zur
Verfligung.

Weitere produkt- und firmenbezogene Auskiinfte finden Sie unter www.bopp.ch.

Die Position ist zunachst auf ein Jahr befristet. Bei entsprechender Auftragslast und weiterem
Personalbedarf besteht die Mdglichkeit einer Verlangerung.

Seite 1/ 2


mailto:jdempfle@boppwh.ch
http://www.bopp.ch/

X
/\Fppp

Diese Position mdchten wir ohne die Unterstiitzung von externen Personaldienstieistern
besetzen.

G. BOPP + Co. AG
Human Resources
Mihltobel 751
9427 Wolfhalden

: BEST
- MANAGED
- COMPANIES
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